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NORMAS DE UTILIZACAO_ DA SALA DO ARQUITECTO
(Aprovado pelo CDRN, na reunido de 10/03/2016)

NOTA JUSTIFICATIVA

O presente documento estabelece as regras e as principais orientacdes no que refere a utilizacdao e
ao funcionamento da Sala do Arquitecto, na Sede da Ordem dos Arquitectos da Seccao Regional do
Norte, localizada narua Alvares Cabral n° 136 —144, 4050-040 Porto.

A gestdo da Sala do arquitecto, esta atribuida a OASRN, competindo-lhe assegurar seu normal
funcionamento, zelar pela sua manutencado e seguranca. No sentido de garantir a correcta e racional
utilizacao, tornou-se necessario estabelecer um conjunto de regras e principios que devem reger as
condicdes de acesso, permanéncia e sua utilizacdo que se encontra definido no presente documento.

1° (AMBITO)

1. O presente documento estabelece as normas de funcionamento, seguranca e utilizacdo da Sala do
Arquitecto.

2. A Sala do Arquitecto devera ser utilizada apenas para uso profissional dos membros desta
associacdo e desde que ndo ponha em causa o normal e corrente funcionamento da mesma assim
como das instalacdes onde se insere.

2° (UTILIZADORES)
Apenas os membros efectivos da Ordem dos Arquitectos e com quotas em dia podem requerer a
utilizacdo da sala do Arquitecto para sua actividade profissional.

3° (HORARIO E FUNCIONAMENTO)

1. O horario de funcionamento da Sala do Arquitecto € de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 18h00.
2. Sem prejuizo do fixado no numero anterior, o horario de funcionamento podera ser alterado em
funcdo das necessidades especificas da OASRN.

3. 0 agendamento da Sala do Arquitecto € controlado e verificado pela secretaria da OASRN, de
acordo com a disponibilidade da respectiva utilizacao e mediante marcacdo preévia, devendo para o
efeito serem observadas as respectivas normas de utilizacao.

4. Os pedidos podem ser feitos pessoalmente, telefonicamente ou por escrito (carta ou Formulario
deinscricdo).

5. 0 cancelamento do pedido tem que ser comunicado com um minimo de 24 horas de antecedéncia.

4° (DEVERES E NORMAS DE UTILIZACAO DA SALA)
1. A Sala do Arquitecto esta disponivel para utilizacao dos membros e respectivos clientes ou
convidados, mediante agendamento requerido junto da secretaria da OASRN.
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2. As entradas e saidas do utilizador, clientes ou convidados no edificio serdo obrigatoriamente
registadas na recepcao e apés as 18 horas nos servicos de seguranca.
3. Cada utilizador, caso preencha as condicbes do artigo 2° do presente documento, tem direito a 2
(duas) horas por més grétis para utilizacdo desta sala.
a) O utilizador podera solicitar o uso de um projector e tela na sala mediante a disponibilidade
destes equipamentos para a datarequerida.
4. Para efeitos do numero anterior:
b) O utilizador apenas podera utilizar 2(duas) horas no maximo por cada requisico,
mediante marcacao prévia e disponibilidade.
c) Ultrapassado os limites previstos no numero anterior, a utilizacdo em causa fica
dependente de um pagamento, conforme estabelecido na Tabela de precos no Anexol lll.
5.0 agendamento da Sala deve ser feito com uma antecedéncia minima de 1 (um) dia relativamente
a data dareunidao que pretende realizar ficando sujeito a respectiva disponibilidade.
6.0 prazo maximo de antecedéncia de umareserva sera de 3 (trés) meses.
7. O utilizador tem a liberdade de escolher o horario que Ihe for mais conveniente, desde que o
mesmo se encontre disponivel.
8. Os agendamentos decorrem em continuo, atribuindo-se prioridade de integracdo segundo ordem
de submissao.
9. Aquando a reunido, o utilizador deve preencher e assinar as minutas (nos Anexo | e Il do presente
documento). Apds o preenchimento da ficha de actividade, é entregue ao utilizador a chave do local,
sendo que este ficaresponsavel pelo espaco durante o periodo acordado.
10. Sdo deveres dos utilizadores, designadamente:
a) Cumprir as normas estabelecidas neste documento bem como as instrucées e directivas
transmitidas pelos colaboradores da OASRN,;
b) N&o alterar a colocacdo dos moveis e equipamentos da Sala do Arquitecto;
¢) Zelar pela boa conservacdo das instalacdes e dos equipamentos;
d) Ndo Fumar, comer, beber e/ou transportar bebidas ou outros alimentos, excepto em
condicdes devidamente autorizadas;
e) N&o provocar ruidos que possam prejudicar o funcionamento ou perturbar os utilizadores
do edificio;
f) Nao utilizar substancias inflamaveis ou materiais perigosos;
g) Ter um comportamento civico entre os restantes utilizadores.

5° (RESPONSABILIDADE)

1. O utilizador a quem for cedida a Sala do Arquitecto sera responsavel pela sua prudente utilizacao,
devendo entrega-la, apos a utilizacdo, no mesmo estado de conservacdao em que foi encontrada,
obrigando-se, ainda, a assinar um termo de responsabilidade, cuja minuta consta como anexo Il ao
presente Documento.

2. A OASRN ndo se responsabiliza por eventuais danos ou roubos de material ou equipamento
pertencente aos utilizadores da Sala do Arquitecto.
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3. Caso se verifique que, durante a utilizacao da Sala, o utilizador ndo cumpre com as normas de
utilizacdo previstas no n.° 10, a OASRN reserva-se o direito de interromper a sua utilizacao, perdendo
o utilizador o direito a utilizar ou a manter a utilizacdo da Sala pelo periodo da reserva feita, ndo
havendo lugar a devolucao de qualquer valor que tenha sido pago pela utilizacao.

6° ENCARGOS DA CEDENCIA

1. A cedéncia para a utilizacdo da Sala do Arquitecto fica sujeita a disponibilidade do espaco e ao
cumprimento do artigo 2° do presente documento. Apés a utilizacdo das 24(vinte e quatro) horas por
ano gratis maximas ou das (2) duas horas mensais, cada utilizador fica condicionado as valores que
constam na Tabela de Precos anexa ao presente documento (Anexo lll).

2. Nos casos do periodo de cedéncia autorizado/agendado e caso seja ultrapassado, aplica-se os
valores que constam na Tabela de Precos, a pagar antecipadamente no acto dareserva.

3. A alteracdo de datas de reserva requer um aviso préevio de 48 horas relativamente ao dia da
reserva efectuada, e desde que haja disponibilidade da mesma.

4. O pedido de cancelamento do agendamento definido no ponto 2 deste artigo esta isento de
pagamento até 24 horas antes relativamente ao dia da reserva efectuada, havendo lugar a
devolucdo do valor ja entregue para este efeito.

5. Em caso de desisténcia, e/ou a ndo utilizacdo da sala, sem o cumprimento do previsto nos
numeros 3. e 4.,ndo haveralugar ao reembolso do valor de reserva ja liquidado.

6. A OASRN reserva-se no direito de anular o direito a reserva apos 2 faltas sem aviso prévio
podendo o utilizador ficar vedado de utilizar a Sala no futuro.

7° (INCUMPRIMENTOS)

1. O incumprimento das normas do presente documento implicara, para os faltosos, a inibicdo de
futuros pedidos de cedéncia, sem prejuizo de outras penalidades que possam existir.

2. Em caso de danos ao espaco ou equipamento existente na Sala, o responsavel tera que liquidar o
valor necessario a reparacao dos mesmos.

3. A cedéncia da utilizacdo do espaco ndo pode ser efectuada para eventos com caracter religioso ou
politico-partidario.

8° (DISPOSICOES FINAIS)
Os casos omissos neste documento sao resolvidos pontualmente pelo OASRN.



