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NORMAS DE PROCEDIMENTO E UTILIZACAO DO ESPACO COWORK_Norte41
(Aprovado pelo CDRN, na reunido de 10/03/2016)

NOTA JUSTIFICATIVA

Num momento em que o contexto econdémico e profissional é delicado e esta sujeito a alteracdes
constantes, a exigéncia de encontrar um espaco préprio para concretizar novos projectos, face as
oscilacées do mercado sdao cada vez mais prementes. Com vista a dar resposta e propor mais
oportunidades aos membros da OASRN, foi criado o Cowork_Norte41°, um espaco onde se podem
cruzar projectos que terdo certamente repercussées ao nivel profissional, trazendo desafios e
sinergias relevantes, nomeadamente, a interaccao com outros colegas e/ou profissionais de outras
areas, a partilha de conhecimentos, uma gestdao de tempo de trabalho mais eficaz, o acesso a
melhores condicfes de espaco e com custos reduzidos.

1° (AMBITO)

1. O presente documento tem como objectivo a definicao das regras de acesso e de funcionamento
da area de trabalho compartilhado, situado nas instalacées da Nova Sede da Ordem dos Arquitectos
— Seccdo Regional do Norte (OASRN) e do Norte 41°, Centro de Arquitectura, Criatividade e
Sustentabilidade, sito a Rua Alvares Cabral n.° 144, 4050-040 Porto, designado por Cowork_
Norte41°.

2. Sdo também fixadas as condicdes de utilizacdo dos servicos disponibilizados e da formalizacdao do
processo de inscricdao dos interessados na utilizacao do Cowork_Norte41°.

2° (OBJECTIVOS)

1. O COWORK_Norte41° tem como principal objectivo apoiar os membros efectivos da OASRN,
sociedades de profissionais de arquitectura, no processo de desenvolvimento e consolidacdao dos
seus projectos e actividades, disponibilizando o acesso a servicos, @ um espaco de trabalho
partilhado bem como a diversos servicos e solucdes integradas que facilitem a sua implementacdo e
crescimento no mercado.

2. O COWORK_Norte41° permite a partilha dos mesmos valores, potencia a cooperacao e
produtividade de todos os utilizadores, gera sinergias e facilita o estabelecimento de redes de
contactos.

3° (CANDIDATO/ DESTINATARIOS)

1. Para as modalidades de Cowork_Norte41° podem candidatar-se os seguintes utentes: membros
efectivos da OASRN arquitectos com quotas em dia (prioritario) estagidrios, estudantes de
arquitectura, sendo todas as candidaturas alvo de analise e parecer por parte do CDRN da OASRN.

4° (CANDIDATURA)
1. O processo de candidatura inicia-se com o preenchimento do formulario que esta disponivel no
site da OASRN e na plataforma Cowork_Norte 471°.
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2. As candidaturas decorrem em continuo, atribuindo-se prioridade de integracao segundo ordem de
submissao/sua ordem de chegada, sem prejuizo da prioridade concedida aos membros arquitectos
com as quotas em dia, conforme previsto no numero seguinte.

3. Apods a entrega do formulario de candidatura, este sera avaliado pela OASRN, que decidira da
possibilidade de admissdo, devendo ser observada a prioridade aos Membros Arquitectos com as
quotas em dia e por ordem de recepcao das candidaturas.

4. A OASRN reserva-se ao direito de solicitar esclarecimentos e/ou dados e /ou documentos
adicionais considerados relevantes para efeitos de apreciacdao das candidaturas.

5. A OASRN garante a salvaguarda e a confidencialidade dos dados submetidos pelos candidatos
necessarios a apresentacao da sua candidatura.

6. Os candidatos devem apresentar copia do cartdao de cidaddo do documento de identificacdo
equivalente e respectivo numero de identificacdo fiscal.

7. Mesmo que a candidatura ao Cowork_Norte471°, independentemente do regime utilizacdo
adoptado, seja aceite, o utilizador ndao podera utilizar os servicos contratados para a pratica de
qualquer actividade ou acto que seja contrario a lei ou a qualquer regulamento interno ou externo a
Ordem dos Arquitectos, ficando reservado a OASRN o cancelamento imediato do servico
contratado, ficando vedado ao utilizador o respectivo acesso.

8. Os membros dos orgdos sociais da OA ndo tém acesso aos servicos do Cowork_Norte41°, ndo
podendo ser aceites quaisquer candidaturas, seja de membros de 6rgdos sociais regionais ou
nacional.

5° (CELEBRACAO DO CONTRATO DE UTILIZACAO DO SERVICO E PRAZO)

1. Os candidatos que vejam a sua inscricdo aprovada, ao diante designados por coworkers, ficam
obrigados celebracdo de um contrato, com a OASRN que formalize a utilizacdo do(s) servicos(s) em
causa.

2.0 acesso aos servicos do Cowork pode ser contratado pelo;
a) periodo de 30 dias, renovavel por periodo iguais ou superiores desde que ndo seja
ultrapassado o periodo maximo de 6 meses, e apos o0 pagamento antecipado dos periodos a
que serefere;
b) podem ser efectuadas renovacdes por periodos distintos dos indicados em a), desde que
arenovacdo nado seja superior a um periodo de seis meses.

3. Em caso de utilizacdo diaria ou semanal, ndo carecendo do contrato, os coworkers ficam limitados
aos espacos disponiveis no Cowork_Norte 41° devendo, sempre que possivel, efectuar marcacao
prévia narecepcdo da OASRN.
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4. Em caso de utilizacdo diaria, s6 pode ser renovado o periodo contratado pelo prazo maximo de 5
(cinco) dias seguidos e desde que existam vagas para o efeito.

5. Em caso de utilizacdo semanal, sé pode ser renovado o periodo contratado por uma Unica vez e
desde que existam vagas para o efeito.

6. A OASRN reserva-se o direito de aumentar o periodo maximo previsto no n.°2, alinea a) supra,
caso se verifique que existe disponibilidade de espacos.

6° (TERMO DE ACEITACAO/UTILIZACAOQ)

1. O coworker aceita celebrar com a OASRN um “Termo de Aceitacdo/ Utilizacao" que definira o
seu regime especifico de utilizacdo, nomeadamente os espacos a que pode aceder, 0s servicos que
pode utilizar, forma e tempo de utilizacao do espaco e o montante e forma de pagamento pela
utilizacdo do servico do Cowork_Norte 47°.

2.0 presente regulamento faz parte integrante do termo de aceitacao referido no niumero anterior e
€ aceite pelo utilizador, que o rubrica e assina, obrigando-se a cumpri-lo nos seus precisos termos.

7° (RESERVAS)
1. As reservas didrias e semanais do espaco de cowork podem ser requisitadas atraves de um
formulario disponivel no Site ou narecepcao da OASRN e com as seguintes regras:
a) O prazo maximo de antecedéncia de umareserva/candidatura serd de 1(um) més.
b) A alteracdo de datas de reserva requer um aviso prévio de 48 horas relativamente ao dia
dareserva efectuada.
c) O cancelamento de reserva requer um aviso prévio de 24 horas relativamente ao dia da
reserva efectuada. O ndo cumprimento deste ponto implica a ndo devolucdo do valor pago
antecipadamente a titulo de reserva do espaco em guestao.

2. A OASRN reserva-se no direito de anular o direito a reserva apés 2 faltas sem aviso prévio
podendo o utilizador ficar vedado na utilizacdo futura do espaco

3. A sala de reunides do cowork deve ser requisitada através de um formulario disponivel na
recepcao da OASRN procedendo as seguintes regras:
a) O prazo maximo de antecedéncia de umareserva sera de 96 horas.
b) A alteracdo de datas de reserva requer um aviso prévio de 24 horas relativamente ao dia
dareserva efectuada.
c) O cancelamento de reserva requer um aviso prévio de 12 horas relativamente ao dia da
reserva efectuada. O ndo cumprimento deste ponto implica o pagamento de 50% do valor
dareservado espaco em questdo.
d) A OASRN reserva-se no direito de anular o direito a reserva apds 2 faltas sem aviso
previo podendo o utilizador ficar vedado na utilizacdo futura do espaco
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8° (PAGAMENTO)
1. A fixacdo e alteracao da tabela de precos de utilizacdo do espaco Cowork_Norte 41 depende da
aprovacao da OASRN.

2. Os precos de utilizacdo, a aplicar a cada uso, consta na tabela anexa ao presente documento
(Anexo 1), que a data da confirmacdo por parte da OASRN, estiver em vigor.

3. A utilizacdo efectuada nos termos contratados sera paga apos a assinatura do termo de
aceitacdo/utilizacdo, da seguinte forma:
a) As utilizacdes diaria serd paga no momento anterior ao da ocupacdo do espaco
designado ao utilizador;
b) A utilizacdo semanal e pelo periodo de 30 dias serd paga no ato dareserva;
c) A utilizacdo pelo periodo de 180 dias sera paga no ato da reserva ou dividida em 3 (trés)
prestacdes, a primeira paga com areserva e as seguintes vencidas e exigiveis 30 e 90 dias
apos o inicio da utilizacao;
d) No presente documento, no Anexo |, esta estabelecido uma Tabela de precos referentes
aos tipos de cedéncias conforme o tipo de utilizador;
e) Caso o Utilizador, tendo liquidado o periodo de utilizacdo contratado, ndo utilize o
respectivo espaco, ndo havera lugar a devolucdo de qualquer valor face ao contrato de
utilizacao existente.

9° (MODO DE UTILIZACAO, HORARIO, UTILIZACAO DE AREAS DE CIRCULACAO E
EQUIPAMENTO DE USO COMUM)

1. A utilizacdo do Cowork_Norte 471°, pode ser convencionada em regime diario, semanal, mensal e
semestral, em conformidade com o fixado no “Termo de Aceitacdo/ Utilizacao" referido no artigo 6
do presente documento.

2. O Cowork_Norte41° tem disponivel 24 (vinte e quatro) lugares, sendo 20 (vinte) lugares em
regime semestral e mensal, e os restantes 4 (quatro) lugares em regime semanal e diario, podendo
ser disponibilizados mais lugares para o regime diario e semanal caso se verifique que existem vagas
nos lugares destinados ao regime semestral ou mensal, nao podendo para este efeito reservar os
lugares com antecedéncia.

3. O horario de funcionamento do COWORK_Norte41° é de segunda a sexta-feira, das 09h00 as
24h00 e sabado das 09h00 as 18h00, com as seguintes excepcées: o espaco estara fechado nos
feriados nacionais e local, reservando-se o acesso aos diversos espacos disponiveis (sala de
reunides e sala de reprografia) e restantes equipamentos de uso comum, exclusivamente durante
este horario e nas condicdes previstas no presente documento.

4. Sem prejuizo do fixado no numero anterior, o horario de funcionamento podera ser alterado em
funcdo das necessidades especificas da OASRN sendo que, todos os coworkers serdo informados
atempadamente, através de notificacdo escrita, com uma antecedéncia minima de 1(um) més.
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5. As entradas e saidas do coworkers, clientes ou convidados no edificio deverdo ser
obrigatoriamente registadas na recepcao ou, no fecho desta, nos servicos de seguranca.

6. O utilizador obriga-se a usar todo o espaco e, nomeadamente a area que lhe for designada, com
todos os cuidados de conservacdo e utilizacdo necessarios a manutencdo do local nas condicées em
que lhe foi entregue e que reconhece serem boas, ficando responsavel por qualquer utilizacdo
indevida ou quaisquer danos que possa eventualmente causar nos materiais colocados a sua
disposicdo ou no proprio espaco do Coworking.

7. Durante os periodos em que frequentar o Cowork_Norte41°, cada utilizador deve utilizar o seu
espaco de forma adequada, respeitando o trabalho e o espaco dos restante coworkers, agindo com
urbanidade, contribuindo activamente para fomentar um bom ambiente de trabalho para todos.

8. A utilizacdo dos servicos administrativos, nomeadamente a recepcdo e encaminhamento de
correspondéncia dirigida ao utilizador, deve ser organizada com o(a) funcionario(a) da OASRN
designado para o efeito.

9. A utilizacdo dos espacos e servicos disponiveis esta reservada aos coworkers e respectivos
colaboradores e clientes, no periodo de funcionamento e nas condicées previstas no presente
documento.

10. A limpeza geral do espaco Cowork _Norte41° é da responsabilidade da OASRN, ficando, no
entanto, a cargo de cada coworker, a limpeza de todos 0s equipamentos e respectivos espacos de
utilizacdo, devendo os mesmos ser mantidos limpos e em bom estado de conservacao.

11. As salas de reunido existentes nas instalacées na OASRN estdo disponiveis para utilizacdo dos
coworkers, e respectivos clientes ou convidados mediante marcacdo prévia e disponibilidade.

12. Nao é permitido fumar, comer ou beber bebidas alcoodlicas no espaco do Cowork_Norte41° ou nas
areas comuns de utilizacdo ou de acesso.

13. Todos os utilizadores do Cowork_Norte41° devem utilizar de forma correcta e eficiente todos os
equipamentos de uso comum, internet, luz e agua, salvaguardando a sua integridade e bom
funcionamento.

14. Por respeito a todos os utilizadores devera haver siléncio no espaco Cowork_Norte41°,
15. O utilizador obriga-se a guardar sigilo sobre qualquer informacdo de natureza profissional que
obtenha a respeito dos outros utilizadores, ndao podendo aceder a qualquer informacdo dos

restantes coworkers que ndo lhe seja por estes cedida.

16. A OASRN ndo se responsabiliza por eventuais danos ou roubos de material propriedade dos
utilizadores que esteja ou seja deixado no espaco do Coworking,.
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10° (SERVICOS BASE)

1. O espaco Cowork_Norte41° integra uma sala unica, ampla, com acesso ilimitado a internet, com
acesso ao telefone, estruturada em locais de trabalho individuais, equipados com mesa e bloco de
gavetas pessoal com chave de seguranca, iluminacdo e cadeira, tomadas eléctricas, encontrando-se
asinstalacoes protegidas por alarme e com sistema de ar condicionado.

2. A sala de reunides existente no mesmo edificio esta disponivel para utilizacdo dos coworkers e
respectivos clientes ou convidados, desde que acompanhados pelos coworkers, mediante marcacao
prévia e disponibilidade, devendo para o efeito serem observadas as respectivas normas de
utilizacao previstas em regulamento proprio.

3. Para efeitos do numero anterior, o coworker em regime de:
a) Utilizacdo diaria tem direito, a 1 (uma) hora para uso da sala de reuniGes, mediante
agendamento controlado pela secretaria da OASRN.
b) Utilizacdo semanal tem direito, a 2 (duas) horas por semana para uso da sala de reunides,
mediante agendamento controlado pela secretaria da OASRN.
c) Utilizacdo mensal tem direito, a 8 (oito) horas por més para uso da sala de reunides,
mediante agendamento controlado pela secretaria da OASRN.
d) Ultrapassado esse limite a fruicdo em causa fica dependente do prévio agendamento e
pagamento, conforme estabelecido na Tabela de precos no Anexo Il.
e) O agendamento da Sala pelos utilizadores, sem prejuizo das alineas a) a d) supra,
encontra-se sujeita a ordem de marcacdo dos utilizadores.
f) Os periodos de uso da sala acima previstos, ndo sdo acumulaveis, caso os utilizadores ndo
utilizem os créditos de horas nos periodos descritos nas alineas anteriores.

4. Os coworkers tém acesso a agua, electricidade e a utilizacdo de instalacées sanitarias

existentes no edificio da OASRN.

5. Sdo disponibilizados servicos de recepcdo e encaminhamento de clientes, correspondéncia,
atendimento e reencaminhamento de comunicacdes telefénicas a cada coworker

6. Poderdo apenas ser efectuadas chamadas para a rede fixa nacional.

11° (SERVICOS EXTRA)

1. Os servicos extra, cuja utilizacdo € opcional e sujeita a pagamento, consistem em:
a) Na sala de reprografia (Impressdo e fotocopias de documentos) esta disponivel para
utilizacao dos coworkers atraveés de um codigo desde que solicitado aos servicos da
secretaria da OASRN, e a Tabela de precos referente as fotocopias/impressoes esta
estabelecido no Anexolll.
b) Na sala de reunides, ultrapassado o limite base, a utilizacdo em causa fica dependente de
pagamento, conforme esta estabelecido na Tabela de precos no Anexo l.

12° (CAUCAO)
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1. Os coworkers ficam obrigados a entrega de uma caucdo no valor de 50€ (cinquenta euros), com
excepcdo das cedéncias semanais e diarias que ndo carecem de qualquer caucao.

2. Com a subscricdo do Termo de Utilizacdo/Aceitacdo os Coworkers prestam caucao, no montante
de 50€ (cinquenta euros), valor que sera devolvido finda a utilizacdo e desde que liquidados todos e
quaisquer valores devidos pela utilizacdo do servico Cowork_Norte41°, nomeadamente no que
concerne ao bom estado dos materiais utilizados.

3. Se o Utilizador, terminado o periodo contrato do espaco Coworking, tiver débitos em aberto para
com a OASRN emergentes da utilizacdo do referido espaco, e ndo proceder a sua liquidacdo no prazo
de quinze dias finda a utilizacao, perdera a caucdo referida em 1. supra, sem prejuizo de poder ser
demandado pelas vias proprias se o valor da caucdo prestada nado for suficiente para liquidar o debito
existente.

13° (RESOLUCAO E DENUNCIA DO CONTRATO E DA UTILIZACAO DE SERVICOS)
1. E fundamento para a resolucdo do contrato de utilizacdo com a consequente cessdo de todos os
direitos a ele inerentes, nomeadamente do acesso as instalacdes do Coworking, quando
verificada/observada uma ou mais das seguintes situacdes:
a) Incumprimento de qualquer cldusula do presente regulamento ou do contrato de
utilizacdo do espaco Cowork_Norte41° celebrado entre as partes;
b) Falta de pagamento a OASRN do valor previsto no contrato referido na Clausula 5° do
presente Regulamento;
c) For observado qualquer comportamento indevido ou improprio na utilizacdo dos servicos
de uso comum ou face aos restantes coworkers, demonstrando falta de cordialidade ou
discriminacdo politica, religiosa ou qualquer outra que comprometa o espirito de total
abertura pela qual se pauta o Cowork_Norte41%;
d) A resolucdo do Contrato ndo prejudica de forma alguma o direito previsto a8 OASRN de
haver o pagamento das facturas vencidas pelo periodo de utilizacdao do Cowork_Norte41°,
ou de qualquer valor em débito existente a data, pela dita utilizacdo.

2. Para efeitos do numero 1, a OASRN comunicara por carta registrada com aviso de recepcao ou por
outro meio que considere conveniente a resolucdo do contrato e a cessacdo dos servicos
disponibilizados, a enviar para a morada indicada pelo utilizador no contrato celebrado, podendo ser
entregue em mado ao utilizador caso este esteja nas instalacées da OASRN, devendo assinar o termo
de entrega.

3. Os Coworkers podem denunciar o contrato de utilizacdo dos servicos, caso ndo aceitem
alteracdes ao horario de utilizacdo previamente estabelecido, conforme previsto no art.° 8° n.° 4.,
sem que haja lugar ao pagamento de quaisquer indemnizacdes ou compensacdes pela denuncia.

4. Em caso de denuncia por parte do Coworker, nos termos do numero anterior, ndo havera lugar a
devolucdo de qualquer pagamento que, entretanto, tenha sido por este realizado a OASRN pela
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utilizacdo do espaco, ainda que ndo tenha sido esgotado o periodo para o qual foi contratado o
respectivo espaco. (ou em contrario devolve-se o valor pelo periodo de tempo ndo utilizado)

14° (DISPOSICOES FINAIS)

1. AOASRN ndo seraresponsavel em hipotese alguma pela actividade desenvolvida pelos coworkers
e utilizadores dos servicos, cabendo-lhe somente apenas assegurar @ manutencdo das condices
previstas no presente documento para o desenvolvimento da sua actividade.

2. A OASRN ndo podera ser responsabilizada, civil ou judicialmente, em hipotese alguma, pelo
incumprimento das obrigacdes fiscais, laborais, previdenciais e sociais, comerciais, financeiras, que
constituam encargo dos coworkers e utilizadores dos servicos perante os seus fornecedores,
colaboradores e quaisquer terceiros.

3. Os casos omissos neste Documento e as duvidas/factos duvidosos nainterpretacao no presente
documento serdo resolvidos pela OASRN, segundo analise dedicada e legislacdao em vigor.



